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A. S. 2024/2025 - CIRCOLARE N. 103       Matelica  6 marzo 2025 
       
 

  A tutto il personale ATA 
  a Tempo Indeterminato 

   MATELICA/ESANATOGLIA 

 
OGGETTO: Graduatoria interna d’Istituto  personale ATA  
 

 Si comunica che a seguito della pubblicazione delle O.M. 37 e 38 del 28.02.2025 sulla mobilità, questa segreteria 

provvederà ad aggiornare il punteggio relativo al servizio e alla continuità in base alla nuova tabella di valutazione del 

CCNI del 29 gennaio 2025, stilando la graduatoria interna di istituto al fine di individuare gli eventuali soprannumerari per 

l’anno scolastico 2025/26.   

Il Personale ATA con titolarità presso questo istituto è invitato a comunicare, mediante autocertificazione resa ai 

sensi del DPR 445/2000, ogni variazione sopravvenuta dopo il 25 marzo 2024 e precedente al 31 marzo 2025, inerente 

esigenze di famiglia, ricongiungimento al coniuge o ai genitori/figli (nel caso di assenza di coniuge o separazione con atto 

omologato dal tribunale), figli di età inferiore/superiore ai 6 anni (comunque inferiore ai 18 anni), nuovi titoli culturali.  

Il personale ATA già titolare presso questa istituzione scolastica che, rispetto alla situazione dell’anno scolastico 

precedente, non hanno subito variazioni, NON devono presentare alcuna documentazione. 

 Il personale che ha ottenuto la titolarità nell’Istituto dal 1° settembre 2024 dovrà compilare la scheda relativa 

all’individuazione dei  soprannumerari e le dichiarazioni personali allegate. 

Coloro che hanno diritto all’esclusione dalla graduatoria di istituto sono tenuti a presentare la dichiarazione 

personale, ed allegare eventuale certificazione.  

La modulistica compilata dovrà essere presentata brevi manu in segreteria o inviata via mail all’indirizzo  

mcic80700n@istruzione.it   improrogabilmente entro il 26 marzo  2025.  

Si allega le schede in formato editabile ed i relativi allegati. 
ALLEGATO A – SCHEDA  VALUTAZIONE TITOLI 
ALLEGATO B –DICHIARAZIONE  PERSONALE  ESCLUSIONE L.104-92 
ALLEGATO C –DICHIARAZIONE  PERSONALE  ESCLUSIONE L.104-92 - PERSONALE 
ALLEGATO D  - DICHIARAZIONE   ANZIANITA’ DI SERVIZI O 

              ALLEGATO E – DICHIARAZIONE SERVIZIO CONTINUATIVO  
 ALLEGATO F -  DICHIARAZIONE RELATIVA AL PUNTEGGIO AGGIUNTIVO ATA 
                                             
                                                                 

              IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                Prof.ssa Roberta Carboni 
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