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A. S. 2026/2027 - CIRCOLARE N. 4 Matelica, 10 settembre 2026

A tutto il personale dell'l.C. “E. Mattei”
MATELICA / ESANATOGLIA

E p.c. |3AID.S.G.A. dell'l.C. “E. Mattei”
LORO INDIRIZZI

Oggetto: Incompatibilita, cumulo di impieghi ed incarichi al personale dipendente.

Esercizio della libera professione

Con la presente si riepilogano le norme e le caadizhe regolano le materie in oggetto.

Si allega il modello per le comunicazioni e le ridbste.

Il regime delle incompatibilita € quello dettatdl@at.53 del D.Igs. n. 165 del 30/03/2001. Restaia per
tutti i dipendenti pubblici la disciplina delle iompatibilita dettata dagli artt. 60 e seguenti Delr
10/01/1957 n. 3, nonché, per i rapporti di lavoreempo parziale, dall'art. 6, comma 2 del DPCM
17/03/1989 n. 117 e dall'art. 1, commi 57 e segukatia Legge 23/12/96 n. 662. Restano, altresinéde
disposizioni di cui agli artt. 267 - comma 1 - 2234, 508, nonché 676 del D.lgs. 16/04/1994, n.297,
all'articolo 9, commi 1 e 2, della Legge 23/12/190298, all'art. 4, comma 7, della Legge 30/121189
412 ed ogni altra successiva modificazione ed ratggne della relativa disciplina.

Disposizioni generali ed incompatibilita

1.

Ai sensi dell'art. 53 comma 2 del D. Lgs 165/208i1dipendenti dellAmministrazione non possono
essere conferiti incarichi, non compresi nei compitoveri d'ufficio, che non siano espressamente
previsti o disciplinati da legge o altre fonti native o che non siano espressamente autorizzati.

. Gli incarichi per i quali si richiede l'autorizzane allo svolgimento devono necessariamente ri@pri

il carattere della saltuarieta, temporaneita edasionalita, e comunque devono essere considerati
un'eccezione rispetto al prevalente e generaleipiondi incompatibilita.

. E quindi precluso l'esercizio di qualsiasi attivéatranea al rapporto di pubblico impiego che sia

caratterizzata da particolare intensita, continaitgpetitivita. L'attivita collaterale non dovraoprarsi
nel tempo in modo programmatico ma essere sporddicahiesta di autorizzazione dovra infatti fare
riferimento ad un singolo incarico.

Attivita consentite

1.

E consentito I'espletamento di incarichénza autorizzazione o preventiva comunicazioaeche se

compensati sotto qualsiasi forma, non ricomprescompiti e doveri d'ufficio, per le fattispecietgn

indicate:

a) collaborazioni a giornali, riviste, enciclopediesieili quando tali prestazioni non si traducano in
attivita continuativa o professionale implicanievante impegno operativo e costante applicazione;

b) utilizzazione economica da parte dell'autore o mbvee di opere dellingegno e di invenzioni
industriali svolta in forma non professionale;

C) partecipazione a convegni e seminari in qualitekditori svolta in forma non professionale;
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d) casi in cui sia corrisposto unicamente il rimbodstle spese documentate ove l'attivita non sia di
intensita tale da costituire attivita prevalentecomunque, pregiudizievole per l'attivita assolta
nell'ambito del rapporto di lavoro con I'amminigicae;

e) casiin cui il dipendente, per assolvere l'incgn@nga posto in posizione di aspettativa o di cuioa
senza oneri per I'ente;

f) incarichi conferiti dalle organizzazioni sindacali dipendenti presso le stesse distaccati 0 in
aspettativa non retribuita;

g) le attivita di formazione diretta ai dipendentildd¢Pubblica Amministrazione, ove esercitate in farm
occasionale e non professionale.

2. Sono inoltre consentite - @on necessitano né di autorizzazione né di comurioae - le attivita
gratuite che siano espressione di diritti dellasppa, costituzionalmente garantiti, quali la libedi
associazione e di manifestazione del pensiero ggpezione ad associazioni, comitati scientifici,
collaborazioni giornalistiche, eccetera), purchi imberferiscano con le esigenze di servizio esiano
di intensita tale, anche in relazione alla loro rdmale compensazione economica, da assumere il
carattere dell'attivita professionalmente resa.

3. Sono parimenti consentitecon esenzione della previa autorizzazione e comarigne - le attivita
artistiche, ove non esercitate professionalmenie attivita rese a titolo gratuito presso assaoraai
volontariato e di cooperative sociali e assistdnzénza scopo di lucro.

4. Sono consentite, previa comunicazione ed autori@agazilasciata dallAmministrazione:

a) le mere partecipazioni sociali non accompagnateegiponsabilita gestionali tese al perseguimento
dell'oggetto sociale;

b) la partecipazione in imprese familiari 0 agricaleui incarichi si sostanzino in un‘attivita di dip
eventuale e suppletiva, pertanto svolta non caratteri della prevalenza temporale ed economica,
che escluda un'assunzione diretta di poteri gesfijofermo restando I'obbligo della preventiva
autorizzazione e, comunque, in assenza di un tondiiinteressi fra |'attivita amministrativa egdja
societaria;

c) lo svolgimento di attivita di perito o arbitro, mbno di commissioni esaminatrici o valutative.

Attivita consentite ai dipendenti in part time conorario non superiore al 50%

Il dipendente in regime di part-time, con prestagidavorativa non superiore al 50% di quella a ®mp

pieno, previa comunicazione, puo svolgere:

a) attivita di lavoro subordinato od autonomo per sitgprivati o pubblici, purché non arrechino
pregiudizio alle esigenze del servizio di appaneaee non siano incompatibili con le mansioni allo
stesso assegnate;

b) attivita professionali con iscrizione ad albi odlioi purché non con pubbliche Amministrazioni, ed
escluso ogni patrocinio in controversie nelle gsaliparte un ente pubblico;

C) partecipazione a societa di persone e di capiggielunque ne sia la natura e la carica ricopeatt, f
salvi i conflitti di interesse tra I'attivita amnmgtrativa e quella societaria.

Attivita non consentite

1. Non sono consentite le attivita che possono preeuracumento all'immagine o al prestigio dell'Ente.

2. Il personale con rapporto a tempo pieno (anchejoatifica dirigenziale) o a tempo parziale, corrimra
superiore al 50%, non puo esercitare il commettmmustria, I'artigianato, né alcuna professione,
assumere impieghi, né assumere incarichi di caolone coordinata e continuativa (co.co.co e/o
C0.C0.pro.), né accettare cariche in societa catgtia fini di lucro tranne che si tratti di soéigaziende
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o enti per i quali la nomina é riservata alllAmrstrézione. Il divieto concerne anche l'appartenenza
societa commerciali e di persone se alla titolaiiguote di patrimonio siano connessi, di diritompiti
di gestione per la realizzazione dell'oggetto decia
3. Non € mai consentita ai dipendenti a tempo pieparetime superiore al 50% l'attivita di agenteio d
rappresentante di commercio.
4. Sono, altresi, incompatibili le prestazioni che:
a) possano interferire con i compiti istituzionali kiehte di appartenenza del dipendente determinando
conflitti di interessi;
b) abbiano per oggetto lo studio o I'elaborazionerdgetti, atti 0 documenti relativi a rapporti irséa
contenziosa tra le rispettive amministrazioni;
c) riguardino l'attivita di amministratore di condom{ee non riguardanti la cura dei propri interessi)

Attivita in conflitto di interessi

Vi e conflitto di interessi qualora il dipendente:

1. intenda assumere la qualitad di socio, dipendemtesudente di societa, associazioni, ditte, entipo
partecipazione in persone giuridiche la cui ativdonsista anche nel procurare a terzi licenze,
autorizzazioni, concessioni, nulla osta ed il dgemte operi nell'amministrazione in uffici depuiaiti
rilascio dei suddetti provvedimenti;

2. intenda svolgere attivita libero-professionaleira¢ fdi procurare a terzi i provvedimenti amministtia
di cui sopra e operi in uffici deputati al loroasicio;

3. intenda assumere la qualita di socio, dipendentesudente di Societa, Associazioni, Enti, 0 com@nqu
persone fisiche o giuridiche, la cui attivita sitresechi nello stipulare o, in ogni caso, gestire
convenzioni o altri rapporti contrattuali, ovvermgetti, studi, consulenze per I'Amministrazione pe
prestazioni da rendersi nelle materie di competeefaifficio cui € preposto;

4. intenda svolgere attivita libero-professionale ampo legale e intenda operare in rappresentanza di
interessi in via giudiziale o extra-giudiziale memrare i loro interessi giuridici nei confronti tehte
ovvero rendere attivita di consulenza agli stasseffavore di terzi;

5. intenda svolgere attivita a favore di soggetti canfronti dei quali lo stesso settore di apparteaen

svolga funzioni di controllo o vigilanza;

. Stabilisca rapporti economici con fornitori di benservizi per I'Amministrazione;

. intenda assumere incarichi di progettazione a fadopubbliche amministrazioni nell'ambito terriébe

di competenza dell’Amministrazione provinciale.

~N O

NOTA: La libera professione

Il divieto per il personale docente di esercitatevitd commerciale, industriale e professionalevisto
dall'art. 508, comma 10 del D.Lgs. 297/1994 citativa un’unica eccezione nel comma 15 dello stesso
articolo, che consente al personale docente I'esemtella libera professione purché non sia dgpréizio
alla funzione docente (comprensiva di tutte levadtiad essa riferite), sia pienamente compatibile
I'orario di insegnamento e di servizio e sia egpéicprevia autorizzazione del Capo di Istitutolibara
professione € un’attivita svolta in maniera autoapra livello professionale, normalmente per piu
committenti.

L’attivita in parola dev’essere riconducibile aflegolazione giuridica della “professione intelletel di

cui agli artt. 2229 e seg. del Codice Civile chelaiiscono alla legge stabilire quali siano lefpssioni
intellettuali per il cui esercizio € necessariadtizione in appositi albi o elenchi, previo iterrhativo
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stabilito dalla legge e superamento di un esarabitifazione. | compensi percepiti nell’ambito ¢etlivita
libero-professionale devono essere dichiaratisalofj sono soggetti a contributi previdenziali 8. 9lA.

| redditi derivanti dall'esercizio di attivita lilbe-professionali debitamente autorizzate sono atiella
disciplina dell'anagrafe delle prestazioni di cliieat. 44 della Legge n. 412/1991.

Sanzioni

La violazione del divieto di svolgere attivita ultge senza la dovuta autorizzazione, la mancata
comunicazione, da parte dei dipendenti part-timeoeatio maggiore del 50%, dell'ulteriore attivita
lavorativa intrapresa, le comunicazioni risultata rveritiere, nonché le ulteriori violazioni delegente
regolamento, anche a seguito di eventuali accertmspettivi da parte dellAmministrazione,
costituiscono in ogni caso, salvo le piu gravi samzdi cui all’art. 1, comma 61, della legge n.2685,
infrazione disciplinare a carico del dipendente lscheommesso la violazione.

Divieto di cumulo di impieghi

1. | dipendenti pubblici sono tenuti al dovere di asdlita della prestazione essendo a servizio esous
della Nazione (art. 98 Cost.).

2. L'assunzione di altri impieghi pubblici o privadroporta di diritto la cessazione del precedentpoep
di lavoro a decorrere dalla data di assunzione mielvo, previo esperimento del procedimento
disciplinare.

Obbligo di comunicazione

1. Ai sensi dell'articolo 53 del D.Ilgs n. 165/2001fiai della compiuta attuazione delle norme in miate
di Anagrafe delle Prestazioni, qualora i soggettblici o privati che erogano i compensi non
provvedano, gli stessi dipendenti saranno tenfdrrare all’Amministrazione la prevista certificanie
attestante, tra l'altro, gli emolumenti percepiti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Roberta Carboni
Documento firmato digitalmente ai sensi
del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e nome collegate
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