
 

Istituto Comprensivo " E. Mattei" 
Viale Roma, 30 – Tel. 0737 787634  

C.F. 92010940432 -   Cod. Mecc. MCIC80700N 

62024   MATELICA (MC) 

E-mail: mcic80700n@istruzione.it      Pec: mcic80700n@pec.istruzione.it    www.icmatelica.edu.it 
-  

- Ai docenti 
- Al DSGA 

- Al personale ATA 

 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DOCENTI 
 
 

Il C.C.N.L. 29-11-2007 prevede:  
- all'art. 28 c. 4, la predisposizione del piano annuale delle attività DOCENTI: 
"Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività 
funzionali alla prestazione di insegnamento. 
Prima dell'inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte 
degli organi collegiali, il piano annuale delle attività e i conseguenti impegni del personale docente, 
che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attività aggiuntive. Il piano, 
comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della 
programmazione dell'azione didattico-educativa e con la stessa procedura è modificato, nel corso 
dell'anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze..." 
 
Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle 
istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 
 
b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli 
obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; 
nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un 
numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 
 
c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione. 
 

         Il  Dirigente Scolastico   
                                                                                                                    Dott. Andrea Boldrini 

 
                            Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

                      ai sensi dell’art. 3, comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/1993 

 

 

 

A. S. 2021/2022 - AVVISO N.  10    



 

Anno Scolastico 2021-2022 

Scuola dell’infanzia  

 

Piano Annuale delle attività funzionali all’insegnamento  

(art. 29, comma 3, lett. a) CCNL 2007) 

Attività comprese nelle 40 ore, art. 29, comma 3 lett. a) 

  

COLLEGIO 

DOCENTI 

PROGRAMMAZIONE 

E VERIFICA 

COLLEGIALE INIZIALE 

E FINALE 

 

INFORMAZIONE 

FAMIGLIE 

Mesi Data Ore Data  Ore Data  Ore 

 

Settembre 

 

03/09/2021 
(unitario) 

 

2h 

 

 

08/09/2021 3h (colloquio d’ingresso 

bambini di tre anni) 
1h 

Settembre 

 

  09/09/2020 2h   

Settembre 

 

30/09/2021 
(unitario) 

2h 10/09/2021 2h   

Settembre   13/09/2021 2h   

Ottobre       

Ottobre     (Assemblea dei 

genitori. Elezioni 

rappresentanti) 

1h 

Novembre 30/11/2021 
(unitario) 

2h      

Gennaio     25/01/2022 

27/01/2022 
colloqui con i 

genitori 

2h+2h 

Marzo 01/03/2022 
(unitario) 

2h     

Maggio 17/05/2022 
(unitario) 

2h   24/05/2022 

26/05/2022 
colloqui con i 

genitori 

2h+2h 

Giugno Giugno 2022 
(unitario) 

2h     

 Totale 12h  9h  10h 

 

 



 

Scuola dell’infanzia  

Piano Annuale delle attività funzionali all’insegnamento  

(art. 29, comma 3, lett. b) CCNL 2007) 

  

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 

Mesi Data Ore 

Ottobre 05/10/2021 Incontro organizzativo in team  (Matelica ed 

Esanatoglia) 2h 

Ottobre 28/10/2021 Gruppi di lavoro  per plesso o team  

(compilazione griglie di valutazione)  2h 

Novembre 11/11/2021 Programmazione in continuità verticale (fra anni 

di corso diversi. Docenti infanzia che hanno 

alunni di 5 anni e docenti delle classi quinte) 

2h 

Novembre 16/11/2021 Intersezione con i genitori 2h 

Dicembre 02/12/2021 Gruppi di lavoro per plesso o team 2h 

Dicembre 09/12/2021 Programmazione in continuità verticale (fra anni 

di corso diversi. Docenti infanzia che hanno 

alunni di 5 anni e docenti delle classi quinte) 

2h 

Gennaio 13/01/2022 Gruppi di lavoro per plesso o team  

(compilazione griglie di valutazione) 2h 

Febbraio 22/02/2022 Programmazione in continuità verticale (fra anni 

di corso diversi. Docenti infanzia che hanno 

alunni di 5 anni e docenti delle classi quinte) 

2h 

Marzo 08/03/2022 Incontro organizzativo in team  (Matelica ed 

Esanatoglia) 2h 

Marzo 22/03/2022 Gruppi di lavoro  per plesso o team  

(elaborazione Unità di Apprendimento)  2h 

Aprile 07/04/2022 Gruppi di lavoro per plesso o team 

Aprile 26/04/2022 Intersezione con i genitori 2h 

Maggio 17/05/2022 Intersezione Tecnica di plesso 

 (compilazione griglie di valutazione) 2h 

 Totale 24h 

 
 

 



 

Anno Scolastico 2021-2022 

Scuola primaria 
Piano Annuale delle attività funzionali all’insegnamento  

(art. 29, comma 3, lett. a) CCNL 2007) 

Attività comprese nelle 40 ore, art. 29, comma 3 lett. a) 

  

COLLEGIO DOCENTI 

PROGRAMMAZIONE 

E VERIFICA 

COLLEGIALE INIZIALE 

E FINALE 

 

INFORMAZIONE 

FAMIGLIE 

Mesi Data Ore Data  Ore Data  Ore 

 

Settembre 

 

03/09/2021 
(unitario) 

 

2h 

 

 

08/09/2021 3h (colloquio d’ingresso 

bambini di sei anni) 
1h 

Settembre 

 

  09/09/2021 2h   

Settembre 

 

  10/09/2021 2h   

Settembre 

 

30/09/2021 
(unitario) 

 13/09/2021 2h   

Ottobre  2h   (Assemblea dei genitori. 

Elezioni rappresentanti) 

 

1h 

Novembre 30/11/2021 
(unitario) 

2h     

Dicembre     1-2  Dicembre 

2021: colloquio  con i 

genitori 

5h 

Febbraio       

Marzo 01/03/2022 
(unitario) 

2h     

Aprile     13-14 Aprile 

2022: colloquio  con i 

genitori 

5h 

Maggio 17/05/2022 
(unitario) 

2h     

Giugno Giugno 2022 
(unitario) 

2h     

 Totale 12h  9h  12h 

 

 

 



 

Scuola primaria 

 

Piano Annuale delle attività funzionali all’insegnamento  

(art. 29, comma 3, lett. b)  CCNL 2007) 

  

CONSIGLIO DI INTERCLASSE 

Mesi Data Ore 

Novembre 15/11/2021 Interclasse tecnico e con i 

genitori 2h 

Febbraio 01-02-03/02/2022 Scrutini quadrimestre 

Marzo 28/03/2022 Interclasse con i genitori 2h 

Maggio 05/05/2022 Interclasse con i genitori 2h 

Giugno 06–07-08-09-10/06/2021 Scrutini finali 

Giugno 13-14-15-16-17/06/2022 Interclasse Tecnica per classi 

parallele, riunioni di plesso, 

commissioni formazioni sezioni 

20h  

 Totale 26h 

 

 
 

 

 

 

 

 



CALENDARIO IMPEGNI – Media MATELICA-ESANATOGLIA A. S. 21/22 

SETTEMBRE OTTOBRE NOVEMBRE DICEMBRE GENNAIO 

1M  1V    1M    

2G Collegio Doc Unit   2M  2G    

3V    3M  3V    

  4L Dipartim. Lettere 4G      

  5M Gruppo Coord. (15-17) 5V      

6L programmaz 6M    6L    

7M programmaz 7G    7M Dipartim. Matemat.   

8M programmaz 8V  8L Dipartim. Lettere     

9G    9M Gruppo Coord. (15-17) 9G    

10V    10M  10V  10L Dipartim. Lettere 

  11L  11G  11S Sabato a scuola (I-II) 11M Gruppo Coord. (15-17) 

  12M Dipartim. Matemat. 12V   [Aspettando Natale] 12M  

13L G.L.I. 13M    13L PERIODO 13G  

14M  14G    14M COLLOQUI 14V  

15M inizio lezioni 15V  15L Cons A (1a-3a-2a) 15M ONLINE   

16G PATRONO   16M Cons B (1a-3a-2a) 16G (date e modalità   

17V    17M Cons C (1a-3a-2a) 17V saranno decise 17L  

  18L  18G Cons D (1a-3a-2a)  dai coordinatori 18M Dipartim. Matemat. 
  19M Commiss. IeSF 19V Cons E (1a-3a-2a)  e comunicate 19M  

20L  20M    20L quanto prima) 20G  

21M  21G    21M  21V  

22M  22V  22L  22M    

23G    23M Dipartim. Matemat. 23G    

24V    24M    24L  

  25L  25G    25M Commiss. IeSF 
  26M Gr.Coo. + elez rapp 26V    26M  

27L  27M  27S Sabato a scuola (III)   27G  

28M  28G   [Salone dell’orientamento]   28V  

29M  29V  29L    29S Sabato a scuola (tutti) 

30G Collegio Doc Unit   30M Coll Doc Unit    [recupero didattico lun] 

FEBBRAIO MARZO APRILE MAGGIO GIUGNO 

1M Scrut E (1a-3a-2a) 1M Collegio Doc Unit 1V    1M  

2M Scrut D (1a-3a-2a) 2M  2S Sabato a scuola (tutti) 2L    

3G Scrut C (1a-3a-2a) 3G   [recupero didattico mar] 3M Dipartim. Matemat. 3V Scrut. 3a D+C+E 

4V Scrut B (1a-3a-2a) 4V  4L Cons A (1a-3a-2a) 4M   Scrut. 3a A+B (matt.) 

    5M Cons B (1a-3a-2a) 5G    

    6M Cons C (1a-3a-2a) 6V  6L Scrut A (2a-1a) 

7L Cons A (1a-3a-2a) 7L  7G Cons D (1a-3a-2a) 7S Sabato a scuola (tutti) 7M Scrut B (2a-1a) 

8M  8M Dipartim. Matemat. 8V Cons E (1a-3a-2a)  [recupero didattico mer] 8M Scrut C (2a-1a) 

19M  9M    9L Dipartim. Lettere 9G Scrut D (2a-1a) 

10G  10G    10M Gruppo Coord. (15-17) 10V Scrut E (2a-1a) 

11V  11V  11L  11M    

    12M Dipartim. Matemat. 12G    

    13M  13V  13L  

14L  14L      14M  

15M Dipartim. Matemat. 15M Commiss. IeSF     15M  

16M  16M    16L  16G  

17G  17G    17M Collegio Doc Unit 17V  

18V  18V    18M    

      19G    

    20M PERIODO 20V  20L  

21L Dipartim. Lettere 21L  21G COLLOQUI   21M  

22M Gruppo Coord. (15-17) 22M  22V ONLINE   22M  

23M  23M   (date e modalità 23L  23G  

24G  24G   saranno decise 24M Commiss. IeSF 24V  

25V  25V  25L dai coordinatori 25M  25S  

    26M e comunicate 26G    

    27M quanto prima) 27V  27L  

  28L Dipartim. Lettere 28G    28M Collegio Doc Unit 
  29M Gruppo Coord. (15-17) 29V    29M  

  30M    30L  30G  

  31G    31M    

NOTE: a) alcune date potrebbero subire variazioni  

Il COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO (in genere alle ore 17:00) È SEMPRE PRECEDUTO DAL COLLEGIO DI SEGMENTO (Scuola Media); 
b) I dipartimenti di matematica e lettere, il Gruppo di Coordinamento e la Commissione Ie SF sono fissati in date indicative che saranno poi precisate 

nelle rispettive riunioni 


