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        Ai Sig.ri Genitori 

        delle classi interessate 

      

               
 

 

OGGETTO: Procedura per richiesta colloqui sporadici con le insegnanti. 
 

 

Come già anticipato nei vari organi collegiali di grado, si riporta la procedura per la richiesta di colloqui individuali 

con le docenti di classe e sezione, oltre gli appuntamenti istituzionali già stabiliti: 

 

1) inviare una mail con la richiesta del colloquio specificando il nome dell’alunno, la classe interessata e le 

insegnanti coinvolte all’indirizzo istituzionale della scuola mcic80700n@istruzione.it e per conoscenza al 

Dirigente Scolastico arianna.simonetti@icmatelicaonline.it; 

2) il Dirigente Scolastico, una volta autorizzato il colloquio, inoltrerà la mail alle docenti ed alla Segreteria che 

comunicheranno, a loro volta, data ed orario individuato, compatibile con gli orari di apertura della scuola e 

del servizio dei collaboratori scolastici; 

3) la Segreteria contatterà la famiglia per la comunicazione della data e dell’orario stabilito e chiederà la 

conferma che verrà poi trasmessa alle docenti; 

4) il colloquio dovrà essere svolto al di fuori dell’orario di servizio delle docenti e redatto contestuale verbale. 

 

Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

 

Distinti saluti. 

 

     

                                Il Dirigente Scolastico  

                          Dott.ssa Arianna Simonetti  
                                       

                                       Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                             ai sensi dell’art. 3, comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/1993 
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Scuole Associate:  
Infanzia “ Arcobaleno” di Matelica Via Bellini- Tel 073785462  - Codice MCAA80702G 

Infanzia “Giardino dell’Infanzia” di Esanatoglia Borgo S.Giovanni – Tel. 0737-889231-  - Codice MCAA80701E 

Primaria “ M. Lodi” di Matelica Via Bellini – Tel. 0737 787695  - Codice MCEE80702R 
Primaria “ A. Diotallevi” di Esanatoglia Viale Fontebianco Tel. 0737-889124 - Codice MCEE80701Q 

Sec. 1° grado  "C. A. Dalla Chiesa" di Esanatoglia Borgo San Giovanni  Tel. 0737-889146 - Codice MCMM80702Q 

Sec. 1° grado  "E. Mattei" di Matelica Via Roma, 30 Tel. 0737-787634 - Codice MCMM80701P 
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A. S. 2022/2023   AVVISO N. 31 

Alle famiglie degli studenti 

Ai docenti  

- SCUOLA DELL’INFANZIA  

- SCUOLA PRIMARIA 

Matelica ed Esanatoglia 

Alla Segreteria - Area Alunni 

 

                         LORO SEDI 
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