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    Matelica,18 Maggio 2023 
     
 

                 A tutto il personale A.T.A. 
  con contratto a T.I.  

dell’Istituto Comprensivo “E. Mattei” 
                                                             LORO SEDI 
 
OGGETTO: FERIE ESTIVE PERSONALE A.T.A.  a.s. 2022/2023 

 
Si invia in allegato il modulo per la richiesta delle ferie estive a.s. 2022/2023 che dovrà pervenire 

compilato in Segreteria entro e non oltre il  30/06/2023. 

Si ricorda che i giorni di ferie spettanti sono: 

- n. 32 + n. 4 giorni di recupero festività soppresse per il personale che presta servizio su sei giorni  
                           (nel conteggio sono da escludere le domeniche e i giorni festivi) 

- n. 27 + n. 4 giorni di recupero festività soppresse per il personale che presta servizio su cinque giorni 
                         (nel conteggio sono da escludere i sabati, le domeniche e i giorni festivi); 
 

Il personale potrà non completare il periodo di ferie spettanti, fino ad un massimo di 6/8 giorni, per 
usufruirne nell’anno scolastico successivo non oltre il mese di aprile. 
 
Al fine di garantire l’apertura del plesso della sede centrale, durante il periodo estivo, verrà predisposto un 
prospetto e comunicata l’eventuale necessità di modifica del piano ferie di ciascuno. 
 
 
Inoltre per questo anno scolastico i collaboratori, oggetto della riduzione dell’orario a 35 ore settimanali, hanno 
diritto a 6 giorni di recupero da usufruire nei periodi di chiusura della scuola o di sospensione delle lezioni. 
Si ricorda che il personale che ha diritto alla riduzione è quello adibito a regimi di lavoro articolati su più turni o 
coinvolto in sistemi d’orario comportanti significative oscillazioni di orari individuali, rispetto all’orario ordinario, 
finalizzati all’ampliamento dei servizi all’utenza e/o comprendenti particolari gravosità nei plessi strutturati con 
orario di servizio giornaliero superiore alle 10 ore per almeno 3 giorni a settimana.  
 

LA D.S.G.A. 
Rita Gentilucci 
  
Firma autografa sostituita a mezzo 
stampa  ai sensi dell’art. 3, comma 2 
del Decreto Legislativo n. 39/1993 

 
  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Scuole Associate:  
Infanzia “ Arcobaleno” di Matelica Via Bellini- Tel 073785462  - Codice MCAA80702G 
Infanzia “Giardino dell’Infanzia” di Esanatoglia Borgo S.Giovanni – Tel. 0737-889231-  - Codice MCAA80701E 
Primaria “ M. Lodi” di Matelica Via Bellini – Tel. 0737 787695  - Codice MCEE80702R 
Primaria “ A. Diotallevi” di Esanatoglia Viale Fontebianco Tel. 0737-889124 - Codice MCEE80701Q 
Sec. 1° grado  "C. A. Dalla Chiesa" di Esanatoglia Borgo San Giovanni  Tel. 0737-889146 - Codice MCMM80702Q 
Sec. 1° grado  "E. Mattei" di Matelica Via Roma, 30 Tel. 0737-787634 - Codice MCMM80701P 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

A.S.  2022/2023 - AVVISO N. 101  



 
 

 
 AL  DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                dell’Istituto Comprensivo 
                       “ E. Mattei” 
                       62024        MATELICA 
                                                                                                           
          
 
OGGETTO: Richiesta di astensione dal lavoro. 
 
 
… l … sottoscritt _______________________________________________________________________________ 
 
in servizio presso codesto Istituto  in qualità di _________________________________________ 
                                                                                                                   qualifica 

 
con incarico a tempo ______________________________________________    avendo già   usufruito di  
                                                                indeterminato/determinato 

 
gg  _______  di ferie relative all’a. s.  2022/2023   chiede alla  S. V.  di poter fruire secondo le  
 
disposizioni contenute nel vigente C.C.N.L., dei seguenti periodi 
 
 
                                                                 C H I E D E 
 
di essere collocat_  in FERIE                 per n. ______ giorni lavorativi dal _________ al___________ 
               per n. ______ giorni lavorativi dal _________ al___________ 
     per n. ______ giorni lavorativi dal _________ al___________ 
 
 
di essere collocat_ in FEST. SOPP. per n. ______ giorni lavorativi dal _________ al___________ 
     per n. ______ giorni lavorativi dal _________ al___________ 
     per n. ______ giorni lavorativi dal _________ al___________ 
 
 
 
 
EVENTUALE REPERIBILITA’ DURANTE  LE  FERIE:  
                                            se diversa da quella di residenza 
 

• Città ___________________________________ 
• Via ____________________________________ 
• Tel. _________________________ 
 
 
            
 Con osservanza 
 
___________, _______________             _______________________________ 
                                                                                                                                                           firma 

 
 
Vista la domanda, 
 

�   si concede  
                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

�  non si concede               Dott.ssa Arianna Simonetti  


