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        Alla cortese attenzione dei 

       docenti dell’Istituto Comprensivo 
                                     “ E. Mattei” Matelica - Esanatoglia 

     
e p/c     Ufficio Protocollo ed Ufficio Alunni 

  
 
Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 22/23 – consegna documenti finali* 
 

* tutti i documenti indicati  devono essere consegn ati in modalità cartaceo in segreteria  
 
Con la presente si invia il prospetto dei documenti finali da consegnare. 
  

RELAZIONI/VERBALI 
I/ REGISTRI 

DOCENTI DATA 
CONSEGNA 

MODALITÀ 
CONSEGNA 

Relazione finale del 
Consiglio di classe 
(Secondaria) 

Coordinatore di 
classe 

Entro il 
14/06/2023 

cartaceo (ufficio ALUNNI). 

Classi III (in duplice copia) 

Relazione finale 
disciplinare (con 
programma svolto su 
file a parte) (Secondaria 
- solo III) 

Docenti di tutte le 
materie 

Entro il 
08/06/2023 

al Coordinatore di Classe 

Classe terza in duplice 
copia cartacea. 

Relazione finale alunni 
H  
(cl. III - Secondaria) 

Docente di 
sostegno 

Entro il 
10/06/2023 

al Coordinatore di Classe 

Classe terza in duplice 
copia cartacea. 

Relazione finale alunni 
H cl. III 
(Secondaria cl. I  e II - 
Primaria ed Infanzia) 
 

Docente di 
sostegno 

Entro il 
19/06/2023 

cartaceo (ufficio ALUNNI) 
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Relazione di 
progetto/FS 
(Tutti gli ordini di 
scuola) 

Referenti di 
Progetto/Funzioni 
Strumentali 

Entro il 
20/06/2023 

cartaceo (ufficio 
PERSONALE) 

 
Verbale scrutinio + 
tabellone  (Primaria e  
Secondaria) 

Segretari e 
Coordinatori 
Scuola Primaria e 
Secondaria  

 
Fine scrutinio cartaceo (ufficio ALUNNI) 

Scuola dell’Infanzia Tutti i documenti 
dovranno essere 
consegnati al 
termine delle 
attività didattiche 

30/06/2023 
Coordinatori di plesso e/o 

 

   
Distinti saluti. 

  
        Il Dirigente Scolastico pro tempore 

 Dott. ssa Arianna Simonetti 

  
                     Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                        ai sensi dell’art. 3, comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/1993 

 

 

  
 


