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A. S. 2023/2024 - CIRCOLARE N. 123   Matelica 6  maggio 2024 
     
 
                A tutto il personale docente 

- con contratto a T.I.  
- con incarico annuale fino al 31.08 

 Istituto Comprensivo “ E. Mattei” 
                                                   LORO SEDI 
 
 

OGGETTO: richiesta ferie estive a.s. 2023/2024 

 

Con la presente s’inoltra il modello per la richiesta ferie estive che tutto il personale docente a tempo 

determinato (con scadenza contatto al 31.08.2024) e a tempo indeterminato, dovrà compilare entro la data del 6 

giugno 2024 e consegnare presso l’ufficio personale brevi manu. 

Si rammenta che il numero di ferie da richiedere è di 30 giorni per i docenti con un'anzianità di servizio fino 

a 3 anni e di 32 per quelli con un’anzianità di servizio superiori a 3 anni (compresi i sabati). Il periodo entro il quale 

collocare le ferie è compreso tra il 01.07.2024 e il 31.08.2024. Si ricorda inoltre che i 4 giorni di festività vanno 

goduti entro l’anno cui si riferiscono (pertanto ai 32 o 30 vanno aggiunti i 4 gg., fruendoli entro il 31.08.2024).  

I docenti che avessero già fruito, durante l’anno in corso, di anticipo ferie devono detrarli dal conteggio 

delle ferie estive. Nella richiesta deve essere comunicato l’indirizzo estivo e relativo numero telefonico o altro 

recapito dove poter essere immediatamente rintracciati in caso di necessità. 

Nel mese di giugno i docenti non impegnati in attività programmate sono a disposizione per eventuali 

sostituzioni dei colleghi assenti alle operazioni di valutazione di fine anno e/o d’esame. 

Le ferie non sono monetizzabili. Nel caso di part-time orizzontale, l'art. 39 comma 11 del CCNL 2007, dispone che 

«I dipendenti a tempo parziale orizzontale hanno diritto ad un numero di giorni di ferie e di festività soppresse pari 

a quello dei lavoratori a tempo pieno». Nel caso di part-time verticale, invece, l'art. 39 comma 11, dispone che «I 

lavoratori a tempo parziale verticale hanno diritto ad un numero di giorni proporzionato alle giornate di lavoro 

prestate nell'anno».  

In caso di mancata trasmissione della richiesta le ferie saranno attribuite d’ufficio. 
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Si fa presente che ciascun insegnante, sulla base del proprio contratto, in virtù del numero di ferie maturate 

e/o usufruite nel corso del corrente anno scolastico, nonché sulla base della propria anzianità di servizio, avrà cura di 

inserire il numero esatto dei giorni di ferie spettanti. 

Per tutti gli altri docenti a tempo determinato le ferie, proporzionali al servizio prestato, devono essere 

interamente fruite entro il termine della supplenza, durante i periodi di sospensione delle attività didattiche. Se non 

fruite le ferie spettanti verranno monetizzate “limitatamente alla differenza tra i giorni di ferie spettanti e quelli in 

cui è consentito al personale in questione di fruire delle ferie”. 

I collaboratori del Dirigente Scolastico e i referenti di plesso sono invitati a concordare con il Dirigente 

Scolastico, entro il medesimo termine, le proprie ferie al fine di garantire la continuità del servizio. 

Cordiali saluti 

 

Allegato: modulo richiesta ferie 

 

 
 

    
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Prof.ssa Roberta Carboni 
 Documento firmato digitalmente ai sensi 
 del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e nome collegate 
 
 
 
 

  

ISTITUTO COMPRENSIVO ENRICO MATTEI - C.F. 92010940432 C.M. MCIC80700N - A7C25C5 - UFFICIO PROTOCOLLO IC MATTEI MATELICA

Prot. 0003382/U del 06/05/2024 13:41

VII.4 - Assenze

Firmato da:
CARBONI ROBERTA
Codice fiscale: CRBRRT75L45B474F
06/05/2024 11:20:10



                     AL  DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                          Dell’Istituto Comprensivo 
               “ E. Mattei” 
               62024  MATELICA 
                                                                                                                          
OGGETTO: Richiesta di astensione dal lavoro. 
 
 
                  … l … sottoscritt _______________________________________________________ 
 
in servizio presso codesto Istituto in qualità di _________________________________________ 
                                                                                                                   qualifica 

 
con incarico a tempo ________________________________________    avendo già   usufruito di  
                                                                indeterminato/determinato 

 
gg  _______  di ferie relative all’a. s.  2023/2024    chiede alla  S. V.  di poter fruire secondo le  
 
disposizioni contenute nel vigente C.C.N.L., dei seguenti periodi 
 
                                                                 C H I E D E 
 
di essere collocat_  in FERIE                 per n. ______ giorni lavorativi dal _________ al___________ 
               per n. ______ giorni lavorativi dal _________ al___________ 
     per n. ______ giorni lavorativi dal _________ al___________ 
 
 
di essere collocat_ in FEST. SOPP. per n. ______ giorni lavorativi dal _________ al___________ 
     per n. ______ giorni lavorativi dal _________ al___________ 
     per n. ______ giorni lavorativi dal _________ al___________ 
 
EVENTUALE REPERIBILITÀ DURANTE  LE  FERIE:  
                                            se diversa da quella di residenza 
 

• Città ___________________________________ 
• Via ____________________________________ 
• Tel. _________________________ 
 
            Con osservanza 
 
___________, _______________                                                    _______________________________ 
                                                                                                                                                                                                firma 

 
 
 
Vista la domanda, 
 
�   si concede  
                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

�  non si concede                        Prof.ssa Roberta Carboni        


