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A. S. 2023/2024 - CIRCOLARE N. 125          Matelica, 8  Maggio 2024 
                                                             
 

                                                              Ai docenti neoassunti in anno di prova 
 Riganelli Sara e Tizzoni Fabiola 
 Ai docenti Tutor 
 Ceccarelli Gabriella e Ninassi Patrizia 
  

 Ai docenti del Comitato di Valutazione   
 Bravetti Clara, Martellucci Valentina, Mosciatti Paola 
  
 Al Dirigente Scolastico, Prof. Sandro Luciani 
  
 All’Ufficio Personale Att.ne Ivana Burzacca 

                                               E, p.c.  Al personale ATA Alla DSGA - SEDE 
 
 
OGGETTO: sintesi adempimenti finali anno di prova per docenti neoassunti in ruolo a.s. 2023-2024 
 
Con la presente si richiamano gli adempimenti finali per docenti neoassunti e i relativi tutor come da D.M. 
226/2022 (che ha sostituito il DM 850/2015), da D.Lvo 59/2017 art. 13 e da D.M. 119/2023. 
 

Il D.M. 226/2022 prevede che al termine dell’anno scolastico “…il docente  sostiene un colloquio innanzi il 
Comitato; il colloquio prende avvio dalla presentazione delle attività  di insegnamento e formazione e della 
relativa documentazione contenuta nel portfolio professionale,  consegnato preliminarmente al Dirigente 
Scolastico che lo trasmette al Comitato almeno cinque  giorni prima della data fissata per il colloquio.”  Il 
Docente Tutor avrà il compito di presentare al  Comitato le “risultanze emergenti dall’istruttoria compiuta in 
merito alle attività formative  predisposte ed alle esperienze di insegnamento e partecipazione alla vita della 
scuola del docente  neoassunto” L’istruttoria dovrà riferire sull’intero processo di  formazione svolto dal docente 
neoassunto sotto la supervisione del tutor, considerando tutti quegli aspetti salienti che sono stati sottoposti ad 
osservazione durante la fase stessa del peer to peer o in altri  momenti di partecipazione alla vita scolastica. In 
riferimento a ciò l’istruttoria che il tutor presenterà al Comitato terrà in debito conto:   

- dei momenti di progettazione e sperimentazione reciproche effettuati in classe; 
- delle modalità di verifica e di valutazione adottate;   
- della gestione e del clima della classe durante le osservazioni;   
- delle competenze culturali e disciplinari, metodologiche e didattiche, organizzative, relazionali e gestionali 

dimostrate dal docente neoassunto durante l’anno di prova;   
- delle strategie inclusive poste in essere per gli alunni con bisogni educativi speciali e per lo sviluppo  delle 

eccellenze;   
- della partecipazione attiva alla vita della scuola sia nelle attività formative sia collegiali.  

ISTITUTO COMPRENSIVO ENRICO MATTEI - C.F. 92010940432 C.M. MCIC80700N - A7C25C5 - UFFICIO PROTOCOLLO IC MATTEI MATELICA

Prot. 0003495/U del 08/05/2024 17:16

II.7 - Comitato di valutazione del servizio dei docenti



 
 

 

             Istituto Comprensivo " E. Mattei" 
Viale Roma, 30 – Tel. 0737 787634 

C.F. 92010940432  -   Cod. Mecc. MCIC80700N 
62024   MATELICA  (MC) 

E-mail:  mcic80700n@istruzione.it      Pec: mcic80700n@pec.istruzione.it    www.icmatelica.edu.it 
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
Scuole Associate:  
Infanzia “ Arcobaleno” di Matelica Via Bellini- Tel 073785462  - Codice MCAA80702G 
Infanzia “Giardino dell’Infanzia” di Esanatoglia Borgo S.Giovanni – Tel. 0737-889231-  - Codice MCAA80701E 
Primaria “ M. Lodi” di Matelica Via Bellini – Tel. 0737 787695  - Codice MCEE80702R 
Primaria “ A. Diotallevi” di Esanatoglia Viale Fontebianco Tel. 0737-889124 - Codice MCEE80701Q 
Sec. 1° grado  "C. A. Dalla Chiesa" di Esanatoglia Borgo San Giovanni  Tel. 0737-889146 - Codice MCMM80702Q 
Sec. 1° grado  "E. Mattei" di Matelica Via Roma, 30 Tel. 0737-787634 - Codice MCMM80701P 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

L’istruttoria si svilupperà considerando i livelli di partenza, i risultati in itinere e quelli finali emergenti dalle  
situazioni  di insegnamento o dalle esperienze formative svolte. 
Il Comitato, contestualmente al colloquio sottopone al docente tutor un test finale che consiste nella valutazione 
delle risultanze della documentazione contenuta nell’istruttoria formulata dal tutor e nella relazione del Dirigente 
Scolastico e riguarderà espressamente la verifica dell’acquisizione delle relative competenze, a seguito di 
osservazione effettuata durante il percorso formativo. 
 
Premesso che: 
- La docente Tizzoni Fabiola (assunta ai sensi dell’art.5 comma 5 D.L. 44/2023) è tenuta a concludere l’anno 

di prova e formazione con colloquio, test finale e lezione simulata come previsto dall’art. 8 D.M. 119/2023) 
entro   il 15.07.2024; 

- La docente Riganelli Sara (assunta da concorso ordinario con abilitazione) è tenuta a concludere l’anno di 
prova e formazione con colloquio e test finale ai sensi del art. D.M. 226/2022; 

 
Entro venerdì 31 maggio 2024 le docenti neo-assunte inviano mezzo mail all’indirizzo mcic80700n@istruzione.it 
il Dossier Finale, Attestato/i Partecipazione alle attività formative, registro delle attività peer to peer (e tutto ciò 
che si ritiene utile da presentare in fase istruttoria al Comitato di Valutazione). 
Entro la stessa data del 31 maggio 2024 le docenti tutor, Ceccarelli Gabriella e Ninassi Patrizia inviano mezzo 
mail all’indirizzo mcic80700n@istruzione.it  la Relazione istruttoria finale. Si allega format per la relazione 
finale del docente tutor. 
 
Gli stessi documenti vanno consegnati brevi manu presso l’ufficio personale.  
Si prega di consegnare il Dossier Finale in duplice copia.  
 
Il  comitato di valutazione è invitato a prendere visione dei documenti dei docenti neoassunti dal 3 giungo al 7 
giugno 2024. 
 
 

CALENDARIO DI CONVOCAZIONE DEL COMITATO DI VALUTAZI ONE 
 
 

Per la seduta del 13/06/2024 il Comitato di valutazione risulta essere costituito dal Dirigente Scolastico, dalla 
prof.ssa Mosciatti Paola, dall’ins. Martellucci Valentina e dall’ins. Bravetti Clara;  
 
Per le sedute del 27/06/2024 e 28/06/2024 il Comitato è integrato dal membro esterno nominato dall’USR 
(decreto 493 del 06.05.2024), Dirigente Scolastico Sandro Luciani. 
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neo assunto tutor Data  ora Ordine del giorno 

Riganelli Sara  Ninassi Patrizia 13/06/2024 15.00 1) Seduta Istruttoria 
2) test finale 
3) Valutazione finale    

Tizzoni Fabiola Ceccarelli Gabriella 13/06/2024 16.00 1) Seduta Istruttoria 
2) test finale 
 3) Valutazione finale   

27/06/2024 13.00 1) selezione della traccia  
2) consegna della traccia alla 
docente neo-assunta (ore 13.30) 

28/06/2024 14.00 1) seduta istruttoria 
2) lezione simulata    

 
 
In caso di superamento del test finale e di valutazione positiva il Dirigente Scolastico a seguito della seduta del 
13/06/2024 emette: 
- Provvedimento di conferma in ruolo per la docente Riganelli Sara 
- Giudizio di idoneità per la docente Tizzoni Fabiola, che dovrà poi svolgere la lezione simulata in data 28/06/24 
 
In caso di mancato superamento del test finale e di valutazione negativa il Dirigente Scolastico a seguito della 
seduta del 13/06/2024 emette provvedimento motivato di ripetizione del periodo di formazione e prova.  
  
La lezione simulata sarà svolta sulla base di una traccia predisposta dal comitato di valutazione assegnata al 
candidato 24 ore prima della prova, ossia entro le ore 14.00 del 27/06/2024.  
La lezione simulata è volta a verificare, in relazione ai programmi di cui al punto A.4 dell’allegato A del decreto 
del Ministro 5 novembre 2021, n. 325 (si allega alla presente). 
 
La presente vale come convocazione dei docenti neo-assunti, dei docenti tutor e dei membri del comitato di 
valutazione.       
 
Cordiali saluti. 
                                                      

                                                                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                              Prof.ssa Roberta Carboni 

                                                                                                                                                                                      Documento firmato digitalmente ai sensi  
                                                                                                                                                            del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e nome collegate 
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