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|A. S. 2024/2025 - CIRCOLARE N. 143 Matelica, 12 maggio 2025

Ai docenti scuola secondaria
Istituto Comprensivo “E. Mattei”
MATELICA - ESANATOGLIA

E,p.c. al DSGA

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scuola secondaria a.s. 2024/25

Con la presente si comunicano gli adempimenti di fine anno scolastico e le date di scadenza di consegna della
documentazione.
| docenti tutti sono invitati a leggere con attenzione la presente circolare e a rispettare le date di scadenza di
propria competenza.
DOCENTI DI SOSTEGNO

Essendo stato adottato il nuovo PEI non é prevista una relazione per il docente di sostegno, che & parte integrante
del PEI.
| PEI finali vanno consegnati secondo le modalita adottate per i PEI iniziali secondo le seguenti scadenze:

v' 06/06/2025 docenti sostegno classi 111 secondaria

v' 17/06/2025 docenti sostegno classi | e Il secondaria

Si allega la circolare n. 19 come promemoria

RELAZIONI FINALI CLASSI 111 SECONDARIA
(docenti classi 111 scuola secondaria)
RELAZIONE DEL CONSIGLIO DI CLASSE (si allega modello relazione - ALLEGATO 2)
Il coordinatore di classe redige una relazione secondo il modello allegato, da presentare al Consiglio di classe per
essere condivisa con i docenti. La versione finale della relazione portera la data dello scrutinio e sara illustrata
durante la riunione preliminare degli esami.
Scadenzario e modalita di consegna:
v' 09/06/2025
1. COPIA CARTACEA IN SEGRETERIA

Scuole Associate:

Infanzia “ Arcobaleno” di Matelica Via Spontini- Tel 073785462 - Codice MCAA80702G

Infanzia “Giardino dell’Infanzia” di Esanatoglia Borgo S.Giovanni — Tel. 0737-889231- - Codice MCAA80701E
Primaria “ M. Lodi” di Matelica Via Bellini — Tel. 0737 787695 - Codice MCEE80702R

Primaria “ A. Diotallevi” di Esanatoglia Viale Fontebianco Tel. 0737-889124 - Codice MCEE80701Q

Sec. 1° grado "C. A. Dalla Chiesa" di Esanatoglia Borgo San Giovanni Tel. 0737-889146 - Codice MCMM80702Q
Sec. 1° grado "E. Mattei" di Matelica Via Spontini, 4 Tel. 0737-787634 - Codice MCMM80701P
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2. invio mezzo mail all’indirizzo di posta elettronica mcic80700n@istruzione.it indicando chiaramente
nel’OGGETTO il proprio NOME E COGNOME e il TIPO DI DOCUMENTO CHE SI STA
INVIANDO (es. Mario Rossi relazione classe 3A)

RELAZIONE DI DISCIPLINA (si allega modello relazione - ALLEGATO 3)
Ogni docente del consiglio di classe Il secondaria redige una relazione secondo il modello allegato comprensiva
di programma svolto (firmato da due alunni della classe) in file separato.
Scadenzario e modalita di consegna:
v 09/06/2025
3. COPIA CARTACEA IN SEGRETERIA
4. invio mezzo mail all’indirizzo di posta elettronica mcic80700n@istruzione.it indicando chiaramente
nel’lOGGETTO il proprio NOME E COGNOME e il TIPO DI DOCUMENTO CHE SI STA

INVIANDO (es. Mario Rossi relazione matematica/scienze classe 3A)

RELAZIONI FINALI CLASSI | e Il SECONDARIA
(docenti classi | e 11 scuola secondaria)
RELAZIONE DEL CONSIGLIO DI CLASSE (si allega modello relazione - ALLEGATO 2)
Il coordinatore di classe redige una relazione secondo il modello allegato, da presentare al Consiglio di classe per
essere condivisa con i docenti. La versione finale della relazione portera la data dello scrutinio.
Scadenzario e modalita di consegna:
v’ 27/06/2025
5. COPIA CARTACEA IN SEGRETERIA
6. invio mezzo mail all’indirizzo di posta elettronica mcic80700n@istruzione.it indicando chiaramente
nel’TOGGETTO il proprio NOME E COGNOME e il TIPO DI DOCUMENTO CHE SI STA
INVIANDO (es. Mario Rossi relazione classe 3A).

Si ricorda inoltre di voler archiviare tutti gli elaborati scritti.

Ringraziando per il lavoro svolto, invio cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Roberta Carboni
Documento firmato digitalmente ai sensi
del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e nome collegate
Firmato da:
p CARBONI ROBERTA
@ Codice fiscale: CRBRRT75L45B474F

12/05/2025 10:15:08
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