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A. S. 2025/2026 - CIRCOLARE N. 06  Matelica, 8 settembre 2025 

 

 

 A tutti i docenti dell’I.C. “E. Mattei” 

 MATELICA / ESANATOGLIA 

 e p.c. Al Personale ATA 

  

 LORO INDIRIZZI 

 

Oggetto: Piano impegni collegiali per l’anno scolastico 2025-2026 

Così come deliberato in sede di Collegio Unitario del 1° settembre 2025 (Delibera n. 2), si inoltra 

in allegato a tutto il personale dell’I.C. “E. Mattei”, il calendario degli impegni collegiali previsti per l’anno 

scolastico 2025-2026. 

Si precisa che per gli impegni collegiali previsti dal piano annuale delle attività dei docenti per 

l’anno scolastico 2025-2026 sarà di volta in volta inviata apposita convocazione indicante l’ordine del 

giorno. Eventuali variazioni verranno rese note con il dovuto anticipo. 

I docenti in servizio in più sedi o titolari di spezzone orario sono pregati di compilare il modulo 

allegato comunicando quali ore funzionali effettueranno presso questo Istituto durante il corrente anno 

scolastico, in proporzione al loro orario. Potranno essere esentati dalla partecipazione alle attività in caso 

di coincidenza delle riunioni, previa comunicazione al DS con almeno 5 giorni di anticipo.  

Il modulo compilato va poi inviato all’indirizzo mcic80700n@istruzione.it specificando 

nell’oggetto “ATT.NE PERSONALE - ATTIVITÀ FUNZIONALI - NOME COGNOME”. 

Si rammenta che le ore funzionali all’insegnamento rappresentano per tutti i docenti (sia con 

contratto a tempo pieno che a tempo parziale) un obbligo di servizio dal quale non è possibile chiedere di 

essere “esonerati”. Le ore funzionali all'insegnamento sono 40 + 40 per tutti e gli obblighi dei docenti in 

riferimento all’attività d’insegnamento e alle ore funzionali all’insegnamento sono contenuti nell’art. 44 

del CCNL 2019-2021 commi 3 e 4 che si riportano di seguito: 
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c.3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno 

e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività 

educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro 

operativo per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei 

docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi 

superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue. 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

c 4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attività 

collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività di 

formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. 

Da questo conteggio, sono esclusi gli impegni per gli scrutini intermedi e finali: tali operazioni, compresa 

la compilazione degli atti relativi alla valutazione, sono un atto dovuto dal docente e non rientrano quindi 

nel computo delle 40+40 ore né tanto meno sono ore da retribuire. 

Qualora nel corso dell’anno si rendessero necessarie ulteriori riunioni straordinarie, esse 

saranno convocate mediante apposita comunicazione. 

Come stabilito dalla Corte di Cass. civ., Sez. lavoro con Ord., 14 marzo 2019, n. 7320: “Il personale 

docente del comparto della scuola assunto con contratto a tempo parziale, sulla base delle disposizioni 

dettate dagli artt. 46 CCNL 4.8.1995, 36 CCNL 24.7.2003 e 39 CCNL 29.11.2007, nonché dall’art. 7, O.M. 

23.7.1997, ha l’obbligo di svolgere le attività funzionali all’insegnamento di carattere collegiale, di cui 

agli artt. 42, comma 3, lett. a), CCNL 1995, 27, comma 3, lett. a), CCNL 2003, 29, comma 3, lett. a), CCNL 

2007, con le stesse modalità previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di part time verticale o misto, 

è tenuto a partecipare all’attività collegiale anche se la convocazione è disposta in giorni della settimana 

non coincidenti con quelli stabiliti per l’insegnamento.” 

Le funzioni strumentali, i coordinatori di classe, i responsabili di commissioni/gruppi di lavoro e i 

referenti dei progetti potranno convocare le riunioni necessarie al raggiungimento degli obiettivi 

predisposti, avendo cura di evitare sovrapposizioni con le attività del presente piano e informandone con 
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anticipo di almeno 5 giorni il Dirigente. Si consiglia di calendarizzare gli impegni delle varie commissioni 

all’inizio dell’anno scolastico in accordo con il Dirigente.  

N.B. le convocazioni delle suddette riunioni verranno predisposte dal referente e inviate ai docenti 

interessati, inserendo in copia conoscenza il Dirigente e la segreteria. Non verrà inviata convocazione da 

parte della segreteria che recepisce solo ai fini dell’acquisizione agli atti. 

Cordiali saluti.   
            

 

                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof.ssa Roberta Carboni 
 Documento firmato digitalmente ai sensi 
 del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e nome collegate                                                                           
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