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 A. S. 2025/2026 - CIRCOLARE N. 38 Matelica, 20 ottobre 2025 

 

 Al personale docente e ATA 

 I.C. “E. Mattei” 

 MATELICA / ESANATOGLIA 

   

 LORO INDIRIZZI 

 

Oggetto: DISPOSIZIONI PER LA VIGILANZA DEGLI ALUNNI 

 Si ritiene utile richiamare l’attenzione sull’importanza della corretta vigilanza, al fine di scongiurare 

eventuali eventi dannosi nei confronti degli alunni.  

Si ricorda in prima istanza che la custodia, il controllo, la vigilanza degli alunni è un dovere primario di 

tutto il personale della scuola e al riguardo vanno presi in esame diversi riferimenti normativi: 

 norme relative alla natura giuridica, all’organizzazione del sistema scolastico e delle singole Istituzioni, al 

contratto di lavoro del personale (Testo unico – D. Lgs 297/94, art. 10; DPR n. 275/99 artt. 3,4,8; linee 

guida codice comportamentale del personale della scuola); 

 norme civilistiche che riguardano le responsabilità connesse alla vigilanza sui minori (Codice Civile: art. 

2047; art 2048). 

 Tale quadro normativo nel suo complesso assegna alla Scuola, ovvero al personale docente, al personale 

ATA ed al Dirigente Scolastico, ciascuno per le proprie competenze, il dovere della sorveglianza degli allievi per 

tutto il tempo in cui sono affidati. In particolare, è ricorrente in giurisprudenza l'affermazione che l'obbligo si 

estende dal momento dell'ingresso degli allievi nei locali della scuola a quello della loro uscita, comprendendo il 

periodo destinato alla ricreazione e le uscite didattiche/viaggi di istruzione/attività extracurriculari, con la 

precisazione che l'obbligo assume contenuti diversi in rapporto al grado di maturità degli allievi. 

Si fa inoltre presente: 

La priorità della vigilanza su ogni altro obbligo: si ricorda che l’obbligo della vigilanza ha rilievo primario 

rispetto agli altri obblighi di servizio e che, conseguentemente, in ipotesi di concorrenza di più obblighi derivanti 

dal rapporto di servizio e di una situazione di incompatibilità per l’osservanza degli stessi, non consentendo 

circostanze oggettive di tempo e di luogo il loro contemporaneo adempimento, il docente deve scegliere di 

adempiere il dovere di vigilanza. 

L’inversione dell’onere della prova: ai sensi dell’art. 2048 del Codice civile, qualora un alunno abbia subìto un 

danno nel periodo di tempo nel quale risulta assegnato all’insegnante viene immediatamente posta a carico di chi 

era incaricato della sorveglianza una presunzione di omesso controllo. Ciò significa che nel giudizio di risarcimento 

non è a carico del danneggiato l’onere di provare la causa del danno, bensì è onere dell’insegnante o 

dell’Amministrazione provare di avere adempiuto l’obbligo di sorveglianza con una diligenza idonea ad impedire il 

fatto. Esiste quindi una presunzione di responsabilità a carico dell’insegnante e la relativa prova liberatoria non si 

esaurisce nella dichiarazione di non aver potuto impedire il fatto, bensì è necessario dimostrare di aver adottato in 

via preventiva tutte le misure idonee ad evitarlo e che, nonostante ciò, il fatto dannoso, per la sua repentinità ed 

imprevedibilità, abbia impedito un tempestivo ed efficace intervento. 

Tutto ciò premesso si dispone quanto segue: 
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DOCENTI 

 per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 

minuti prima dell’inizio delle lezioni (come stabilito dall’art. 29, comma 5, del CCNL scuola 2006/09 

(riproposto in identica formulazione dall’art. 44, comma 7, nel nuovo CCNL 2019/21) e ad assistere 

all’uscita degli alunni medesimi. 

 Ciascun docente è tenuto ad osservare diligentemente il proprio orario di servizio. Non sono ammessi 

ritardi e conseguenti disfunzioni del servizio. Presentarsi in ritardo in classe senza giustificato motivo 

espone il docente all’attribuzione della “culpa in vigilando”; il ripetersi di questa negligenza costituisce 

un’aggravante. 

  L’insegnante è il responsabile dell’andamento disciplinare della classe. 

 Durante le ore di lezione non è permesso agli insegnanti di allontanarsi dalla propria aula se non per 

gravi motivi e per tempi brevissimi. In tal caso l’insegnante affida gli alunni al collaboratore scolastico 

del suo piano che provvederà alla loro sorveglianza. Tenuto conto del numero ridotto di collaboratori 

scolastici presenti ai piani, il rispetto di tale indicazione è fondamentale. Al docente è vietato assentarsi 

dalla classe per fare fotocopie per le quali si deve provvedere fuori dall’orario di lezione. Non è permesso 

inviare un alunno a far fare fotocopie.   

 Nei cambi d’ora, che devono svolgersi con la massima rapidità, gli alunni devono attendere l’arrivo degli 

insegnanti in classe, la porta deve rimanere aperta e gli studenti responsabilizzati ad un comportamento 

corretto. Il docente che termina il turno non deve lasciare gli alunni finché non sia subentrato il collega o 

sia disponibile un collaboratore scolastico, in servizio al piano, per la momentanea sorveglianza. Se 

l’insegnante è libero nell’ora successiva deve attendere il collega subentrante. In caso di presenza in classe 

dell'insegnante di sostegno o di altro docente, la vigilanza viene garantita da quello a cui non è richiesta 

l'immediata presenza in altra classe. I docenti che iniziano le lezioni dopo la prima ora o che hanno avuto 

un’ora “libera”, sono tenuti a farsi trovare, al suono della campana, già davanti all’aula interessata per 

consentire un rapido cambio del docente sulla scolaresca. Il docente che ha appena lasciato la classe, 

sostituito nella vigilanza dal collaboratore, si recherà tempestivamente nell’aula in cui è programmata la 

lezione successiva, consentendo a sua volta al docente che era in attesa del proprio cambio di recarsi nella 

classe di competenza. 

 L’insegnante è responsabile della vigilanza sugli alunni durante l'intero svolgimento delle lezioni e tale 

responsabilità permane durante le lezioni di eventuali docenti specializzati o esperti, durante le visite 

guidate e i viaggi di istruzione. 

 Nel caso in cui, per assenza o per ritardo del docente titolare, una sezione o classe risulti provvisoriamente 

scoperta, sarà cura dell’insegnante Collaboratore o Referente di plesso e, in sua assenza, dei colleghi delle 

altre sezioni o classi (individuati dal Referente di plesso come eventuali sostituti in sua assenza e 

comunicati al DS) organizzare la vigilanza della classe/sezione interessata, utilizzando a tale scopo 

eventuali disponibilità dei docenti o, in caso estremo, suddividendo gli alunni nelle altre sezioni/classi del 

plesso. 

 Durante le ore di lezione/attività didattico-educativa gli alunni possono lasciare la classe esclusivamente 

uno alla volta per accedere ai servizi igienici o per eventuali altri disposizione del docente che è tenuto a 

monitorare il tempo di rientro in classe affinché la permanenza fuori dall’aula non sia più lunga del 

necessario. Durante la ricreazione e la mensa (scuola primaria) il docente gestirà il numero di alunni da 

inviare al bagno contemporaneamente.   

 Gli alunni che si recano in palestra, in aula magna o in altri ambienti per attività alternative, devono essere 

accompagnati all’andata e al ritorno dai docenti che fanno uso di quei locali. 
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 Ogni attività svolta dagli alunni (di classe, classe parallela, piccolo gruppo, individuale) deve 

avvenire sotto la sorveglianza dei docenti. 

Durante lo spostamento degli alunni lungo i corridoi i docenti sono supportati nella vigilanza dai collaboratori 

scolastici. 

COLLABORATORI SCOLASTICI 

 I collaboratori scolastici hanno compiti specifici che sono tenuti ad assolvere sulla base di apposito 

mansionario (indicati nel CCNL e nel Piano ATA annuale). Oltre ai compiti specifici, a tale personale 

spetta la collaborazione con gli insegnanti nella vigilanza degli alunni durante la giornata scolastica, 

nell’ambito dell’edificio o del cortile della scuola: nei cinque minuti immediatamente precedenti e 

successivi l’assunzione o la dismissione della responsabilità da parte dell’insegnante di classe. In 

particolare, i collaboratori scolastici possono essere chiamati a vigilare direttamente sugli alunni in caso di 

momentanea assenza dell’insegnante. 

 Almeno un operatore per ogni plesso, deve controllare e regolare l’ingresso e l’uscita degli alunni, 

provvedendo infine alla chiusura del portone medesimo. 

 Alle scuole dell’infanzia e primaria i collaboratori hanno l’obbligo di accogliere, all’interno dei locali 

scolastici, gli alunni che usufruiscono del servizio di trasporto scolastico e di sorvegliarli fino all’arrivo 

degli insegnanti; inoltre, al termine delle lezioni devono riaccompagnarli al pulmino e verificare che vi 

salgano. 

 La gestione dell’intervallo compete al personale docente, ma la collaborazione del personale collaboratore 

è essenziale e deve essere svolta in modo accurato, in quanto esso è preposto alla sorveglianza degli atri, 

dei corridoi e dei servizi igienici. 

Fiduciosa della collaborazione di tutti, ringrazio ed invio cordiali saluti. 

 

 

                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                           Prof.ssa Roberta Carboni 
                                                                                                                                                                                     Documento firmato digitalmente ai sensi  

                                                                                                                                                             del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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