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A. S. 2025/2026 - CIRCOLARE N. 132 | Matelica, 12 maggio 2026

A tutto il personale docente

- con contratto a T.I.

- con incarico annuale fino al 31.08
Istituto Comprensivo “E. Mattei”

LORO SEDI

OGGETTO: richiesta ferie estive a.s. 2025/2026

Con la presente s’inoltra il modello per la richiesta ferie estive che tutto il personale docente a tempo
determinato (con scadenza contatto al 31.08.2026) e a tempo indeterminato, dovra compilare entro la data del 5
giugno 2026 e consegnare presso 1’ufficio personale brevi manu o inviare via mail a mcic80700n@jistruzione.it

specificando nell’oggetto FERIE ESTIVE NOME COGNOME.

Si rammenta che il numero di ferie da richiedere ¢ di 30 giorni per i docenti con un'anzianita di servizio fino
a 3 anni e di 32 per quelli con un’anzianita di servizio superiori a 3 anni (compresi i sabati). Il periodo entro il quale
collocare le ferie ¢ compreso tra il 01.07.2026 e il 31.08.2026. Si ricorda inoltre che i 4 giorni di festivita vanno
goduti entro I’anno cui si riferiscono (pertanto ai 32 o 30 vanno aggiunti i 4 gg., fruendoli entro il 31.08.2026).

I docenti che avessero gia fruito, durante ’anno in corso, di anticipo ferie devono detrarli dal conteggio
delle ferie estive. Nella richiesta deve essere comunicato 1’indirizzo estivo e relativo numero telefonico o altro
recapito dove poter essere immediatamente rintracciati in caso di necessita.

Nel mese di giugno i docenti non impegnati in attivita programmate sono a disposizione per eventuali
sostituzioni dei colleghi assenti alle operazioni di valutazione di fine anno e/o d’esame.

Le ferie non sono monetizzabili. Nel caso di part-time orizzontale, l'art. 39 comma 11 del CCNL 2007, dispone che

«l dipendenti a tempo parziale orizzontale hanno diritto ad un numero di giorni di ferie e di festivita soppresse pari

a quello dei lavoratori a tempo pieno». Nel caso di part-time verticale, invece, 1'art. 39 comma 11, dispone che «/

lavoratori a tempo parziale verticale hanno diritto ad un numero di giorni proporzionato alle giornate di lavoro
prestate nell'annoy.

n caso di mancata trasmissione della richiesta le ferie saranno attribuite d’ufficio.
I d ta t dell hiesta le fi ttribuite d’uffi
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Si fa presente che ciascun insegnante, sulla base del proprio contratto, in virti del numero di ferie maturate
e/o usufruite nel corso del corrente anno scolastico, nonché sulla base della propria anzianita di servizio, avra cura

di inserire il numero esatto dei giorni di ferie spettanti.

Per tutti gli altri docenti a tempo determinato le ferie, proporzionali al servizio prestato, devono essere
interamente fruite entro il termine della supplenza, durante i periodi di sospensione delle attivita didattiche. Se non
fruite le ferie spettanti verranno monetizzate “limitatamente alla differenza tra i giorni di ferie spettanti e quelli in
cui e consentito al personale in questione di fruire delle ferie”.

I collaboratori del Dirigente Scolastico e i referenti di plesso sono invitati a concordare con il Dirigente
Scolastico, entro il medesimo termine, le proprie ferie al fine di garantire la continuita del servizio.

Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Roberta Carboni

Documento firmato digitalmente ai sensi
del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e nome collegate

ALLEGATO: modulo richiesta ferie
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